臺北醫學大學生化學科學生實驗室管理辦法

100年6月9日科務會議新訂草案
第1條 為有效管理與維護本校生化學科實驗室，特訂臺北醫學大學生化學科學生實驗室管理辦法本辦法(以下簡稱本辦法)。
第2條 本辦法所指學生實驗室包括本校實驗大樓二樓生化實驗室及三樓化學實驗室(以下簡稱本實驗室)。
第3條 使用本實驗室須確實遵守實驗室安全守則(附件一)。

第4條 除校訂課程外，欲借用本實驗室者，應於使用前七天至生化學科提出申請。，申請表如附件二。
第五條  平日設備場地查檢：

一、檢查各項設備運作是否正常。
二、各項設備之日常清潔與維護。
三、保持儀器設備之周邊保持淨空，不得放置任何不相干之物品妨礙使用。
第六條  課前準備查檢事項

一、開啟空調，調整適宜溫度。
二、開啟實驗室整體抽氣設備。
三、檢查麥克風，確認視訊設備，燈光儀器設備等運作是否正常。

四、確認製冰機及製水機狀況。
五、確認課程所使用儀器狀況是否正常
第七條  課中注意事項

一、協助授課教師迅速排除實驗室內突發之狀況。
二、設備故障之簡易排除與報修。
三、提醒並注意學生安全。
第八條  課後注意事項

一、檢查儀器設備及實驗室週邊硬體設施有無故障或損毀。

二、將實驗室設備或器材歸位。
三、門禁檢查。

四、離開時實驗室時再次檢查電源及總開關是否關上，門窗是否確實關閉。
第九條  寒暑假查檢事項
一、實驗室定期維護與儀器設備盤點。
二、藥庫檢修與藥品盤點。
三、開學前一週再次進行器材確認。
第十條
 本辦法若有未盡事宜，悉依相關法規辦理。
第十一條
本辦法經科務會議通過，呈醫學系系主任核定後實施，修正時亦同。

附件一

臺北醫學大學生化學科學生實驗室安全守則

         100年6月9日科務會議新訂草案
1. 請勿在實驗室內喧嘩、抽煙、裝卸隱形眼鏡、上妝、飲食、製備或儲存食物。

2. 確實清楚洗眼裝置、安全沖洗設備、滅火毯及滅火器的位置。並瞭解如何使用這些設備。

3. 實驗期間，應穿著實驗衣及其他合適之防護衣服，腳及腿部需有保護。實驗室中不可著涼鞋或露趾鞋。
4. 嚴禁戴手套碰觸門把、電梯開關及所有公共儀器。

5. 工作檯若有污染發生應立即除污。

6. 使用感染性材料或需避免污染的材料時，請依生物安全規範在適當的區域操作，於實驗結束後，將實驗廢棄物依感染性廢棄物處置規定處理。

7. 使用有毒、有害、致癌化學物質、揮發性化學品 (強酸、強鹼)等藥品時，應詳讀物質安全資料表，明瞭其危險性，務必在化學抽氣櫃內操作並確實遵守實驗安全防範準則，使用後請清潔抽氣櫃及周圍環境。有毒化學性廢棄物嚴禁直接傾倒於排水管排出，實驗產出之化學廢液應依校內環安規範分類處理。

8. 所有生物污染物（包括玻璃器皿、動物籠、實驗裝置...等）必須先經過除污或消毒滅菌程序(以高溫高壓蒸氣滅菌或化學殺菌)，才可清洗或重複使用。廢棄物需遵守適當之廢棄物處理流程處置。

9. 小心使用針頭、針筒...等尖銳物品，實驗結束後，利用針頭銷毀器將針頭銷毀，並需置於硬質且防漏的容器中儲存，並遵守感染性廢棄物處置規定處理。

10. 嚴禁進行輻射物質操作。如實驗需操作放射線物質，請依校方輻射防護安全規範，並於校內輻射管制區進行實驗，實驗產出廢棄物，依校方輻射廢棄物處理流程處置。

11. 公用儀器及設備須經過教育訓練或指導教師認可後，始能使用該儀器，並確實登記儀器使用記錄簿。

12. 公用儀器及設備，如有運作異常情形時請儘快通知指導教師或管理人員來處理。

13. 公用儀器區域清潔原則：公用儀器、空間及其附件使用後必須清潔乾淨 (例如：電動天平區域、暗房桌面及水槽)。

14. 禁止從事與課程無關之實驗或任何違反良善風俗及法律之活動。

15. 最後離開實驗室者要關閉所有水電並確實上鎖。

16. 做好垃圾分類：一般物（不含感染性之物可燃物品，擦手紙等）
              塑橡膠物（不含感染性之塑橡膠物品，tip、試管、手套等）
              玻璃物（不含感染性之玻璃）
              生物感染性物（感染性廢棄物，生物污染物、針筒等）
              針頭（須銷毀並收集在規定之容器中）

若未確實遵守上述規範事項，使用者須於一週內提出檢討報告，並提至科務會議中討論。

17. 附件二
臺北醫學大學生化學科學生實驗室借用申請表
	申請單位
系/所/科別
	
	申請日期
	

	活動名稱
	
	指導教師
	

	實驗名稱
	

	聯絡人
	
	電話
	
	傳真
e-mail
	

	借用場地
	□生化學生實驗室(2F)   □化學學生實驗室(3F)

	借用日期/時段
	

	活動人數/

其他事項
	

	借用人
	生化學科指導教師

	
	

	一、借用細則
1. 借用資格：限生化學科專兼任教師指導之課程。

2. 借用程序：請於上班時間內遞交借用申請表，由生化學科技術員簽收，三天內由學科完成審核。

3. 使用時段：校定上班日上班時間，其他時段須經學科主任簽核。

4. 歸還程序：填寫歸還點收單，確認實驗室環境清潔及清點實驗室各設備無誤，由技術員確認完成歸還程序。

5. 損害賠償：使用本實驗室設備應謹慎使用，如有損壞或遺失，除正常使用下之消耗物品外，使用人必須負起修復之責或照價賠償，若於課程進行前發覺本實驗室設備有所損壞，應立即通知生化學科技術員，否則將追究其損害賠償責任。
二、注意事項
1. 確切遵守本實驗室之安全守則與禁止警告標示事項。

2. 離開時確實檢查與關閉水、電、門窗及空調設備。

3. 借用期間若發生安全事故，概由借用團隊及活動指導老師負完全責任。

4. 不足事項，依相關法規處理。

	技術員
	生化學科主任
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	實驗內容簡述
(頁面不足，請自行增加)



	借用器材清單：

	

	

	

	

	

	

	

	

	


共2頁，第2頁

臺北醫學大學生化學科學生實驗室歸還點收單
	確認項目
	歸還狀態確認

	環境清潔
	實驗桌面
	

	
	地面
	

	
	垃圾分類
	

	
	水槽
	

	
	廢液處理
	

	
	感染性廢棄物處理
	

	能源管制
	水龍頭
	

	
	空調開關
	

	
	儀器電源
	

	
	電燈
	

	門禁管制
	窗戶
	

	
	大門
	

	儀器/耗材

(欄位不足請自行增加)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	借用人
	生化學科指導教師
	技術員
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